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1 Uvodni ustanoveni

1.1 Uéel

Na zaklad¢ ¢l. VII ztfizovaci listiny Psychiatrické nemocnice Jihlava a podle ¢lanku V. Statutu
Psychiatrické 1é¢ebny Jihlava je vydavan tento organizacni fad za ucelem stanoveni vnitiniho
organiza¢niho uspotfadani nemocnice, vymezeni kompetenci a vzajemnych vztaht jednotlivych
utvart a vedoucich pracovniki.

1.2 Zavaznost

Organizaéni tad je zavazny pro vSechny zaméstnance Psychiatrické nemocnice Jihlava.

2 Pusobnost, usporadani a rizeni nemocnice

2.1 Vznik nemocnice

Psychiatricka nemocnice Jihlava byla zfizena zfizovaci listinou ze dne 30. prosince 1991
s ucinnosti ke dni 1. ledna 1992 na dobu neurcitou.

Psychiatrickd nemocnice Jihlava je samostatnym pravnim subjektem - statni piispévkovou
organizaci, jejimz zfizovatelem je Ministerstvo zdravotnictvi.

Sidlo ma v Jihlavé, Brnénska 455/54, PSC 586 24.

Hlavnim ucelem, pro ktery byla zfizena, je poskytovani zdravotnich sluZzeb osobam s duSevnim
onemocnénim.

2.2 Hlavni a jind ¢innost nemocnice

V ramci své hlavni ¢innosti nemocnice

- poskytuje v souladu se zfizovaci listinou a rozhodnutim o udé€leni opravnéni k poskytovani
zdravotnich sluzeb zdravotni sluzby v oboru psychiatriec ve formé lizkové péce, ambulantni
péce a zdravotni péce ve vlastnim socialnim prostiedi pacienta zahrnujici poskytovani zdravotni
péte diagnostické, 1éCebné, 1éCebné rehabilitaéni, oSetfovatelské, 1ékarenské a
klinickofarmaceutické,

- vykonava ochranné 1é¢eni ulozené soudem,

- podili se na reform& psychiatrické péce formou ziizovani novych typid péfe o dusevné
nemocné, zejména zapojenim se do vzniku a fungovani center dusevniho zdravi v souladu se
standardem této péce, a to i ve spolupraci sjinou pravnickou osobou - poskytovatelem
socialnich sluzeb,
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- podili se na odborné praxi zaka stiednich $kol, vysSich odbornych $kol a vysokych skol
v oblasti zdravotnictvi, zajiStuje odborné seminafe v ramci celozivotniho vzdé¢lavani
zdravotnickych pracovnikd,

- zajist'uje kulturni akce ve vlastnim kulturnim zafizeni,

- zajiStuje Cinnost ekonomickou, provozni, technickou, investi¢ni, administrativni a ¢innosti
obsluznych provozii v rozsahu potfebném pro naplnéni svého tcelu,

- plni tkoly spojené s ptipravou na feSeni a feSenim krizovych situaci v souladu s § 29 zdkona
¢. 240/2000 Sb. o krizovém fizeni ve znéni pozdéjsSich predpist,

- v ramci vyuziti volnych kapacit vykonava nemocnice jinou ¢innost, zahrnujici hostinskou
¢innost, pediktru, manikuru, zprostiedkovani obchodu a sluzeb, velkoobchod a maloobchod a
poskytovani sluzeb osobniho charakteru a pro osobni hygienu.

Nemocnice je ucetni jednotkou a v souladu s pfislusnymi pravnimi piedpisy hospodafi
s majetkem statu, ktery potiebuje k vykonu stanovené¢ho predmétu Cinnosti. Zajist'uje opravy,
udrzbu a ochranu tohoto majetku a poskytuje sluzby spojené s jeho najmem.

Ukoly nemocnice, skladbu a vnitini uspotadani jednotlivych organiza¢nich utvari a jejich podil
na plnéni tkoll stanovi feditel v tomto organizacnim fadu. Jednotliva pracovisté jsou uvedena
v ptiloze, ktera je jeho nedilnou soucasti.

2.3 Vedouci funkce

Vedoucim nemocnice je jeji feditel, kterého jmenuje a odvolava ministr zdravotnictvi.
Reditel je statutarnim organem nemocnice. Reditel je opravnén zmocnit k dil¢im pravnim
jednanim dalsi osoby, a to jednotlivé nebo spole¢né.

Reditel

1. Reditel:

- odpovida za plnéni tkoli nemocnice vyplyvajicich z jeji zfizovaci listiny a statutu, ¥idi a
kontroluje ¢innost nemocnice v souladu s obecné zavaznymi piedpisy, rezortnimi piedpisy a
pokyny ministerstva zdravotnictvi;

- je opravnén zastupovat nemocnici ve vSech zaleZitostech;

- vydavéa a méni organizacni fad a dalsi vnitini pfedpisy;

- fidi vedouci zaméstnance, jejichz okruh je vymezen v organizacnim fadu;

- povéiuje zaméstnance pravnim jedndnim jménem nemocnice v rozsahu vymezeném
pisemnym zmocnénim;
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- je opravnén povéfit zaméstnance dofasnym fizenim tutvaru (do doby jmenovani vedouciho
zamé&stnance).

N

. 'V dobé¢ nepiitomnosti je feditel zastupovan naméstkem pro 1é¢ebnou péci.

3. Zaméstnanci ve vedoucich funkcich pfimo podfizeni fediteli jsou:

- ekonomicko-spravni naméstek

- technicky naméstek

- nameéstek pro lécebnou péci

- hlavni sestra

- vedouci 1ékarnik

- vedouci klinicky psycholog

- interni auditor

- vedouci oddéleni feditele

- specialista Centra dusevniho zdravi (dale také ,,CDZ*)

Jedna se o funkce vedoucich organiza¢nich utvari piispévkové organizace ve smyslu
ustanoveni § 33 odst. 3 pism. f) zakoniku prace. Pracovni pomér vyse uvedenych vedoucich
zaméstnanct vznikne v souladu s ustanovenim § 33 odst. 3 pism. f) a odst. 4 pism. f) zakoniku
prace na zakladé jmenovani feditelem, a to na zakladé vysledki vybérového tizeni, pokud bylo
vyhlaSeno. S vedoucim zaméstnancem se sjednava jeho odvolatelnost z funkce stim, ze se
vedouci zaméstnanec muze zarovei této funkce jednostranné vzdat.

Vedouci zaméstnanci odpovidaji za plnéni vSech povinnosti na svéfenych usecich ¢innosti. Jsou
opravnéni jednat jménem nemocnice v rozsahu své pusobnosti vyplyvajici z odpovédnosti za
svéfené useky Cinnosti, jen pokud k tomu byli zvlasté povéteni.

2.4 Utvary v piimé Fidici piisobnosti editele

Ekonomicko — spravni odbor ¥idi ekonomicko-spravni naméstek. Odbor zabezpecuje vérné
a poctivé zobrazeni majetku a zévazki, ndkladi a vynost a vysledk hospodateni organizace.
Sestavuje ucetni zavérku, Gcetni a danové vykazy, oceniuje majetek, odepisuje dlouhodoba
aktiva Zajistuje bezhotovostni a hotovostni styk. Utuje a eviduje ulozené prostiedky na
depozitech pacient.

Vede agendu mzdového tucetnictvi a personalistiky, podili se na vedeni agendy BOZP,
zpracovava agendu pracovnich urazl, provadi ptipravu rozvoje kvalifikace zaméstnancii a
vzdélavacich programil navrzenych odbornymi utvary a zajistuje jejich realizaci.

Pfedava zpracované (zuc¢tované) zdravotni vykony formou davek a faktur zdravotnim
pojistovnam, provadi kontrolu proplaceni faktur od zdravotnich pojistoven a komunikuje
S jednotlivymi zdravotnimi pojistovnami, vede evidenci smluvnich vztahli se zdravotnimi
pojistovnami, vcetn¢ sledovani persondlniho a technického vybaveni a provadi Ctvrtletni
aktualizaci, zpracovava statistické udaje ve vazbé na poskytovani zdravotni péce.

Zajistuje provoz Klubu a vyuzivani prostor Kulturniho domu.
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Technicky odbor Fidi technicky naméstek. Odbor zabezpecuje proces zadavani vefejnych
zakazek na zéklad¢ pozadavki jednotlivych utvarl, zabezpecuje kompletné veskeré nakupy
zbozi a materialu (mimo Iékti a zdravotnického materiadlu), zajiStuje administrativni a
inzenyrskou piipravu investi¢nich akci, dotacnich akci, zajiStuje ptipravu a realizaci stavebnich
akci (investice i opravy), zabezpeCuje provoz skladového hospodaistvi véetné vedeni agendy
skladového ucetnictvi. Zajist'uje provozuschopnost, opravy a udrzbu nevyrobnich a provoznich
zatizeni, budov a staveb, v¢etné jejich efektivniho vyuzivani a navrhii na vytazeni.

Ridi a kontroluje provoz tepelného hospodaistvi, vede provozni evidenci a provadi ukony
vyplyvajici z mistnich provoznich fadu a predpist, provadi obsluhu a kontrolu Gpravny vody
pro kotelni zafizeni, zodpovida za dopliiovani provoznich hmot chemické upravny vody.
Zajistuje stravu pro pacienty nemocnice a zavodni stravovani.

Zajistuje a koordinuje rozvoj technickych a technologickych zafizeni. Zajistuje organizaci
dodrzovani BOZP a PO (ve spolupréci s osobou odborné zpiisobilou) a dodrzovani zékona
0 odpadech. Zajistuje archivni sluzbu. Zajistuje revize, kalibrace a kontroly vyhrazenych
technickych a ostatnich zafizeni. Zajistuje provoz pradelny, udrzby, kotelny, autoprovozu,
uklidové sluzby, vratnice, zahradnictvi a ZOO koutku.

Planuje, zabezpecuje, udrzuje a monitoruje IT infrastrukturu, zajistuje provoz souvisejiciho
sitového hardware a software, provozuje a udrzuje uzivatelské stanice a periferie, zajistuje
provoz telefonni Gsttedny, zajistuje ochranu osobnich tdaju v prostiedi IT, podporuje uzivatele
a fesi navazujici problémy s dodavateli softwaru a hardwaru.

Odbor 1é¢ebné péce Fidi naméstek pro 1écebnou péci. Nemocnice je rozdélena na jednotlivé
primaridty, v jejichz cele jsou primafi, pod které spadaji jednotlivd oddéleni. ZajiStuje
odbornou 1ékaiskou péci, koordinuje 1ékovou politiku nemocnice. Odbor 1écebné péce tidi
1ékatské profese na jednotlivych odbornych ambulancich.

Odbor osetiovatelské péce Fidi hlavni sestra. Odbor zajistuje kontrolu ¢innosti nelékaiskych
zdravotnickych pracovnikd, zajistuje u€ast na primaiskych vizitach a schiizkach terapeutickych
komunit, fidi pribéh odborného zapracovani novych pracovnikil, zajistuje odborné seminare,
provadi kontrolu dodrZzovani hygienickych standardli, vedeni dokumentace (rozpis sluzeb,
dovolenych, zapisy z kontrol, porad, Skoleni BOZP).

Vypracovava nové a aktualizuje stavajici standardy oSetfovatelské péce a smérnice, hodnoti
kvalitu poskytované oSetfovatelské péce, provadi a vyhodnocuje interni audity oSetfovatelské
péce.

Zajistuje socialn¢ pravni poradenstvi, pfipravuje pacienty pro ustavni péci (LDN, domovy pro
seniory...), provadi odborné poradenstvi rodinam, jedna se spravnimi organy, soudy a dal$imi
organy a organizacemi.

Zajistuje komplexni fyzioterapeutické postupy a kineziologicka vysetfeni, provadi diagnostiku
funkénich poruch pohybového systému, funkéni vySetfeni, fyzikdlni terapie, balneologické
procedury, fyzioterapeutické ukony u lezicich a t€Zce pohyblivych pacientd.
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Provadi vysetfeni biologického materidlu, obsluhu laboratorni techniky, provadi ¢innosti pfi
uvadéni a hodnoceni novych laboratorné¢ diagnostickych postuptli, organizuje programy interni
kontroly jakosti a mezilaboratorniho srovnavani.

Lékarnu Fidi vedouci lékarnik. Lékarna zajistuje vydej 1é¢iv a zdravotnického materialu pro
vetejnost, vydej na zadanky pro poskytovatele ambulantni a jednodenni péce, vydej na zadanky
pro nemaocnici, ptipravu léCivych ptipravkid, u kterych neni pozadovana sterilita, zajistuje
informacni a konzulta¢ni ¢innost a vstupni kontrolu 1é¢ivych a pomocnych latek.

Odbor Klinické psychologie a psychiatrické rehabilitace Fidi vedouci klinické psychologie
a psychiatrické rehabilitace.
Psychologové ve zdravotnictvi provadi vysoce specializovanou psychologickou diagnostiku,

psychoterapii a socioterapii. Poskytuji neodkladnou péci v piipadé akutnich krizi a traumat,
provadi rehabilitaci, reedukaci a resocializaci psychickych funkci. Podili se na koordinaci
a ptipravé psychorehabilitacnich programi.

Pracovnici pracovnich terapii zajiSt'uji program pracovni terapie na jednotlivych oddélenich
a pracovistich centralnich terapii.

Psychiatricka rehabilitace je komplexni ¢innost zalozena na spolupraci jednotlivych odbornosti
vV nemocnici a zaroven na spolupraci s komunitnimi sluzbami. Odbor se podili na koordinaci
spoluprace s komunitnimi sluzbami, na metodické podpoie V planovani nasledné péce
v nemocnici a navazujici pé¢i v komunité. Podili se téz na vzdé€lavani zaméstnanctu
v dovednostech zamétfenych na psychosocialni rehabilitaci pacientl s duSevnim onemocnénim.

Interni audit provadi kontroly a interni audit dle zakona ¢. 320/2001 Sb..

Oddéleni Feditele Fidi vedouci oddéleni. Odd¢leni zajistuje administrativni agendu feditele
obsluhuje datovou schranku, vede elektronickou spisovou sluzbu, zajistuje piijem
a odesilani postovnich zasilek.

Centrum dusevniho zdravi Fidi specialista Centra dusevniho zdravi (dale jen CDZ). Cilem
CDZ je propojeni zdravotni a socialni péce, ktera je poskytovana v piirozeném socialnim
prosttedi pro lidi s duSevnim onemocnénim.

2.5 Poradni orgdny a komise

Poradnim orgénem feditele je ustavni rada, jejimiZ €leny jsou vedouci zaméstnanci V pifimé
fidici podfizenosti feditele. Ustavni rada projednava zasadni otazky koncepce vSeobecného
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rozvoje nemocnice, ekonomické, provozni, investi¢ni a organiza¢ni ukoly. Poradnim organem
feditele jsou také Primaisky poradni sbor a Rada pro zvySovani kvality.

Jsou zfizeny komise:
- Skodni,
- odskodnovaci,
- lékova,
- inventariza¢ni (hlavni inventariza¢ni komise),
- likvidaéni.

Reditel je dale opravnén ustavit i dalsi komise, véetné komise pro otazky vefejnych zakazek a
komise jakozto poradniho organu pro obsazeni funkce vedouciho zaméstnance; feditel je
opravnén vyhlasit na obsazeni mista vedouciho zaméstnance vybéroveé fizeni.

2.6 Kompetence k vyddni vnitinich piedpisii

K provedeni organiza¢niho fadu a k zajisténi provozu nemocnice je feditel opravnén vydavat
zavazné vnitini predpisy, zejména

a) vnitini fad,

b) provozni fad,

c) pracovni fad,

d) spisovy a skarta¢ni fad,

e) mistni provozni bezpecnostni predpisy.

Organiza¢ni fad nemocnice vydéava feditel nemocnice a také rozhoduje o jeho zménéach
a doplncich.

3 Souvisejici dokumenty a prilohy

3.1 Dokumenty vyssi urovné

Ztizovaci listina statni pfispévkové organizace Psychiatrickd nemocnice Jihlava
Statut Psychiatrické 1é¢ebny Jihlava

3.2 Prilohy

Ptiloha ¢. 1 — Organiza¢ni schéma
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Uc¢innost

Tento organizatni fad nabyva uc¢innosti dnem 1. 8. 2020 a zaroven pozbyva ucinnosti
organizacni rad ze dne 29. 12. 2017 — verze 2., u¢inny od 1. 1. 2018.

V Jihlavé dne 31. 7. 2020

Projednano a schvaleno:

Pavla Dolejsi

MUDr. Dagmar Dvorakova
Zastupce teditele
Psychiatrické nemocnice Jihlava

Zakladni organizace odborového svazu zdravotnictvi a socialni péée CR
Pti Psychiatrické nemocnici Jihlava

Verze: 3.

10/10




